INFORMACY]JNA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

RODO | Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych).

Kto wykorzystuje dane osobowe (,Administrator” lub ,ADO”): Miejska Biblioteka Publiczna w Radymnie,
reprezentowana przez Dyrektora.

Dane kontaktowe: 37-550 Radymno, ul. Lwowska 20, e-mail: mbp@radymno.pl.

Pomoc Inspektora ochrony danych: Justyna Ochyra, e-mail: iod@radymno.pl.

Cel wykorzystania danych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

4.1. udostepniania, wypozyczania zbioréw, korzystanie z ustug Biblioteki oraz zapewnienia ochrony udostepnianych i
wypozyczanych zbioréw, w tym wysytanie informacji o terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych lub
monitéw o przekroczeniu terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych;

4.2. zorganizowania, przeprowadzenia i promocji wydarzen w Bibliotece;

4.3. sporzadzenia statystyk zgodnie z ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej;

4.4. realizacji zadan wynikajacych ze statutu administratora, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych,
kulturalnych i informacyjnych ogétu spoteczenistwa;

4.5. realizacja uméw zawartych z kontrahentami Biblioteki;

4.6. archiwizacyjnych zgodnie z przepisami prawa;

4.7. obrona przed roszczenia lub dochodzenie roszczen;

4.8. w pozostatych przypadkach, w zakresie i celu udzielonej zgody.

Podstawa przetwarzania danych: Biblioteka w zalezno$ci od celu przetwarzania, przetwarza Pani/Pana dane osobowe na

podstawie:

5.1. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO obowiazujacych przepiséw prawa lub art. 6 ust. 1. lit. €) RODO realizacji zadan w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi - w tym w zw. z przepisami
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej; ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

5.2. art. 6 ust. 11it. b RODO - zawartych umow;

5.3. art. 6 ust. 1lit. fRODO - uzasadnionego interesu prawnego Administratora;

5.4. art. 6 ust. 1 lit. a RODO - udzielonej dobrowolnie zgody.

Kto otrzyma dane: dostawcy poczty elektronicznej, operator wyznaczony, operatorzy pocztowi, dostawca programu do

elektronicznego zarzadzania dokumentacja, Instytut Ksigzki, podmioty $wiadczace ustugi informatyczne oraz serwisowe,

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, zapewniajace pomoc prawng wolontariusze oraz organizacje
pozytku publicznego, organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organ6ow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujgcego prawa.

Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw

okreslonych w pkt. 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego

prawa, tj. przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych
do tej ustawy. W przypadku, gdy podstawa przetwarzania Pani/Pana jest udzielona zgoda, Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane nie dtuzej niZz do momentu wycofania zgody.

Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzysta¢

Dostepu do
danych

Mozliwo$¢ zadania informacji, czy dysponujemy danymi
osobowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy
sie nimi. Udostepnienie kopii danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji.

Odmoéwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego
uprawnienia mogtaby narusza¢ prawa i wolnosci oséb
trzecich.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe
znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Nalezy okreslic swoje zadanie. W tresci
podania nalezy napisa¢, ze sktadny wniosek
dotyczy dostepu do danych osobowych.
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Uprawnienia

Na czym polegaja

Jak skorzystaé

Sprostowania
danych

Mozliwo$¢ poprawienia nieprawidtowych informacji na
swoéj temat. Aktualizacja nieaktualnych. Uzupetnienie
brakujgcych.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac
prawdziwos$¢ podawanych przez Panstwa danych osobowych.
W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeinienia
danych osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe
znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. MozZe to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci
podania nalezy napisa¢, ze sktadny wniosek
dotyczy sprostowania danych osobowych.

5. Nalezy wskaza¢ doktadnie ktére informacje
uwazane s3 za btedne lub nieaktualne albo
brakujace.

Usuniecia
danych

Mozliwo$¢ wniesienia Zadania o skasowanie danych
osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytacznie, gdy dane
osobowe:

1. nie s3 nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw
albo

2. s3 wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiazek ich
usuniecia albo

4. wniesiono sprzeciw, ktéry rozpatrzyliSmy pozytywnie.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe
znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci
podania nalezy napisa¢, ktére dane majg
zosta¢ usuniete. Moga to by¢ poszczeg6lne
informacje albo wszystkie dane osobowe,
zgromadzone w zwigzku z udzielong zgoda.

5.Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko.
Pomoze nam to prawidtowo oceni¢ zadanie.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do realizacji
celéw, wynikajacych z naszych uzasadnionych intereséw
prawnych lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych
osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych
przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegdlng sytuacje.
Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego
uwzglednienie.

Uzasadniajac sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na czym
polega szczeg6lny charakter sytuacji, w ktérej sie Panstwo
znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie
Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych dane
osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe
znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci
podania nalezy napisa¢, ktérych celéw
przetwarzania danych osobowych dotyczy
sprzeciw.

5.Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko.
Pomoze nam to prawidlowo oceni¢ zadanie
oraz zwiekszy szanse na pozytywne
rozpatrzenie sprzeciwu. Prosimy opisa¢ na
czym polega szczegélny charakter sytuacji.

Wycofania
zgody

Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na
podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie.

Cofniecie to nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania,
ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
z obowigzujagcym prawem

1.Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe
znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to
by¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
korespondencji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zadanie.

Ograniczenia
przetwarzania

Mozliwo$¢ wniesienia zadania, abysSmy nie wykorzystywali
wiecej danych osobowych we wskazanym celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje
wylacznie woweczas, gdy:

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe
znajduja sie w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy poda¢ swoje dane identyfikacyjne.
Moze to by¢ np. imie i nazwisko.




Uprawnienia Na czym polegaja Jak skorzystaé
1. kwestionowana jest prawidtowo$¢ danych albo 3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. MozZe to
2. dane osobowe s wykorzystywane niezgodnie z prawem, | PY¢ 1p. adres“poczty e-mail albo adres do
lecz Pan/Panie nie zdecydowat sie na usuniecie danych albo | korespondencji.
3.dane osobowe nie sa nam juz potrzebne, lecz s one | % Nalezy okresli¢ swoje zadanie. W tresci
potrzebne Panu/Pani do dochodzenia roszczen lub obrony | Podania nalez_y napisac, w ]a.klm zakresie
przed roszczeniami albo mamy ograniczy¢ korzystanie z danych
L . . . . osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze
4.wniesiono  sprzeciw - ograniczenie przetwarzania | . 7 realizacji ktérych wykorzystujemy
nastepuje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu. dané osobowe albo wszystkie
5.Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko.
Pomoze nam to prawidlowo oceni¢ zadanie
Mozecie Panstwo uzyska¢ zbidr swoich danych osobowych 1.7t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie sie w punkcie 11 2.
nadajacym sie do odczytu maszynowego. Mozecie Panstwo 2.Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
takze zazadal przestania swoich danych osobowych do byé np. imie i nazwisko.
i dministratora.
\nnego acministra ora. ) 3.Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to
Prawo do przenoszenia danych przystuguje w stosunku do byé¢ np. adres poczty e-mail albo adres do
Prawo do danych osobowych, jezeli: korespondencji.
przgnoszﬁma 1) przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody w mysl art. 4.0kresl swoje zadanie. Napisz, ze chcesz
anyc 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na podstawie skorzysta¢ z prawa do przenoszenia danych.
umowy w mys$l art. 6 ust. 1 lit. b) oraz . o : ,
) ) i 5.Napisz w jakim formacie chcesz otrzymacé
2) przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany. swoje dane osobowe. Najbardziej popularne
to: .docx, .pdf, .txt oraz .xlsx.
6.Mozesz takze wskaza¢ komu powinni$my
przesta¢ Twoje dane osobowe.
Skargi do Mozliwo$¢ powiadomienia organu nadzorujacego | Nalezy skontaktowaé sie z Urzedem Ochrony
Prezesa przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych o | Danych Osobowych.
Urzedu naruszeniu prawa.
Ochrony
Danych
Osobowych

9. Czy musze podac dane i jakie sa konsekwencje odmowy:

9.1. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, podanie
przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Konsekwencje odmowy: brak.

9.2. Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. Skutkiem braku podania danych bedzie brak
mozliwo$ci zatatwienia sprawy zgodnie ze ztozonym wnioskiem / Zagdaniem lub rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany. Wszelkie dotyczace
Panstwa decyzje podejmuja ludzie - pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatnosci.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji polega na prawomocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligencji

11. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych
do oceny wybranych cech cztowieka na podstawie zgromadzonych o nim informacji.

ZASADY

ROZPATRYWANIA

WNIOSKOW  DOTYCZACYCH  OBSLUGI

W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH

Osoba Zainteresowana (Czytelnik lub

inna osoba, ktérej dane dotycza)

PRAW

OSOBY  ZAINTERESOWANE]

jest uprawniona do zlozenia wniosku

w zakresie obstugi jego praw wynikajgcych z RODO, a Gminna Biblioteka Publiczna w Radymnie (dalej jako ,AD0”) zobowigzana
jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych zasad:

1. Osoba Zainteresowana moze zgtosi¢ wniosek do ADO w kazdej chwili.
2. ADO rozpatruje wniosek ztoZony przez Osobe Zainteresowang lub osobe dziatajaca w jej imieniu:

e w ciggu miesigca, liczac od dnia otrzymania zadania,

e w przypadku, gdy zadanie lub liczba zadan Osoby Zainteresowanej ma skomplikowany charakter, termin udzielenia
odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony o kolejne dwa miesigce; w terminie miesigca od otrzymania zadania, Inspektor




ochrony danych poinformuje Osoby Zainteresowanej listownie o przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn
opOdznienia,

e wprzypadku niepodjecia dziatan w zwigzku z Zagdaniem Osoby Zainteresowanej, Inspektor ochrony danych niezwtocznie
- najp6zniej w ciggu miesigca od otrzymania zadania, poinformuje Osobe Zainteresowang listownie o powodach
nieodjecia dziatann oraz mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze §rodkéw ochrony
prawnej przed sagdem.

Osoba Zainteresowana moze ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw i wolnosci. Wniosek Osoby Zainteresowanej powinien

zawiera¢ dane adresowe oraz rodzaj i szczeg6ly zadania. Osoba Zainteresowana moze ztozy¢ wypetiony wniosek w

siedzibie ADO lub przesta¢ go za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: iod@radymno.pl.

Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez ADO Zadania Osoby Zainteresowane;j.

Osoba Zainteresowana uprawniony jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi

przez ADO.

ADO udziela Osobie Zainteresowanej odpowiedzi na ztozony wniosek na pi$mie, listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej, jezelijestto zgodne zzyczeniem Osoby

Zainteresowanej.

ADO nie pobiera zadnych optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

Wtasciwym dla ADO organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W przypadku pytan dotyczacych wniosku prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail:

iod@radymno.pl.
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