
INFORMACYJNA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

RODO | Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

 

1. Kto wykorzystuje dane osobowe („Administrator” lub „ADO”):  Miejska Biblioteka Publiczna w Radymnie, 

reprezentowana przez Dyrektora. 

2. Dane kontaktowe: 37-550 Radymno, ul. Lwowska 20, e-mail: mbp@radymno.pl.  

3. Pomoc Inspektora ochrony danych: Justyna Ochyra, e-mail: iod@radymno.pl. 
4. Cel wykorzystania danych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach:  

4.1. udostępniania, wypożyczania zbiorów, korzystanie z usług Biblioteki oraz zapewnienia ochrony udostępnianych i 

wypożyczanych zbiorów, w tym wysyłanie informacji o terminie zwrotu wypożyczonych materiałów bibliotecznych lub 

monitów o przekroczeniu terminu zwrotu materiałów bibliotecznych;   

4.2. zorganizowania, przeprowadzenia i promocji wydarzeń w Bibliotece; 

4.3. sporządzenia statystyk zgodnie z ustawą z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej; 

4.4. realizacji zadań wynikających ze statutu administratora, polegających na zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych, 

kulturalnych i informacyjnych ogółu społeczeństwa;   

4.5. realizacja umów zawartych z kontrahentami Biblioteki; 

4.6. archiwizacyjnych zgodnie z przepisami prawa; 

4.7. obrona przed roszczenia lub dochodzenie roszczeń; 

4.8. w pozostałych przypadkach, w zakresie i celu udzielonej zgody. 

5. Podstawa przetwarzania danych:  Biblioteka w zależności od celu przetwarzania, przetwarza Pani/Pana dane osobowe na 

podstawie: 

5.1. art. 6 ust. 1 lit. c) RODO obowiązujących przepisów prawa lub art. 6 ust. 1. lit. e) RODO realizacji zadań w interesie 

publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi -  w tym w zw. z przepisami 

ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, ustawy z dnia 

25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej; ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o 

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; 

5.2. art. 6 ust. 1 lit. b RODO -  zawartych umów; 

5.3. art. 6 ust. 1 lit. f RODO  - uzasadnionego interesu prawnego Administratora; 

5.4. art. 6 ust. 1 lit. a RODO - udzielonej dobrowolnie zgody. 

6. Kto otrzyma dane: dostawcy poczty elektronicznej, operator wyznaczony, operatorzy pocztowi, dostawca programu do 

elektronicznego zarządzania dokumentacją, Instytut Książki, podmioty świadczące usługi informatyczne oraz serwisowe, 

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, zapewniające pomoc prawną wolontariusze oraz organizacje 

pożytku publicznego, organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie 

organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.  

7. Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w pkt. 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego 

prawa, tj. przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych 

do tej ustawy. W przypadku, gdy podstawą przetwarzania Pani/Pana jest udzielona zgoda, Pani/Pana dane osobowe 

przetwarzane nie dłużej niż  do momentu wycofania zgody.   

8. Przysługujące prawa: 

Uprawnienia Na czym polegają Jak skorzystać 

Dostępu do 
danych 

Możliwość żądania informacji, czy dysponujemy danymi 
osobowymi, jakie są to dane oraz w jaki sposób posługujemy 
się nimi. Udostepnienie kopii danych osobowych.  

Dostępu do danych udzielamy w formie sprawozdania. 
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacji.  

Odmówimy dostępu do danych, jeżeli realizacja tego 
uprawnienia mogłaby naruszać prawa i wolności osób 
trzecich. 

1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe 
znajdują się w punkcie 1. i 2. 

2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. 
Może to być np. imię i nazwisko. 

3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4. Należy określić swoje żądanie. W treści 
podania należy napisać, że składny wniosek 
dotyczy dostępu do danych osobowych. 
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Uprawnienia Na czym polegają Jak skorzystać 

Sprostowania 
danych 

Możliwość poprawienia nieprawidłowych informacji na 
swój temat. Aktualizacja nieaktualnych. Uzupełnienie 
brakujących. 

Przed dokonaniem sprostowania będziemy sprawdzać 
prawdziwość podawanych przez Państwa danych osobowych. 
W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu 
lub wykonanie wskazanej czynności. 

Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia 
danych osobowych nie może skutkować zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień 
publicznych. 

1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe 
znajdują się w punkcie 1. i 2. 

2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. 
Może to być np. imię i nazwisko. 

3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4. Należy określić swoje żądanie. W treści 
podania należy napisać, że składny wniosek 
dotyczy sprostowania danych osobowych. 

5. Należy wskazać dokładnie które informacje 
uważane są za błędne lub nieaktualne albo 
brakujące. 

Usunięcia 
danych 

Możliwość wniesienia żądania o skasowanie danych 
osobowych. 

Prawo do usunięcia danych przysługuje wyłącznie, gdy dane 
osobowe:  

1. nie są nam już potrzebne do osiągnięcia założonych celów 
albo  

2. są wykorzystywane niezgodnie z prawem albo  

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiązek ich 
usunięcia albo  

4. wniesiono sprzeciw, który rozpatrzyliśmy pozytywnie. 

1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe 
znajdują się w punkcie 1. i 2. 

2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. 
Może to być np. imię i nazwisko. 

3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4. Należy określić swoje żądanie. W treści 
podania należy napisać, które dane mają 
zostać usunięte. Mogą to być poszczególne 
informacje albo wszystkie dane osobowe, 
zgromadzone w związku z udzieloną zgodą. 

5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. 
Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie. 

Sprzeciwu 

Możliwość wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
swoich danych osobowych, wykorzystywanych do realizacji 
celów, wynikających z naszych uzasadnionych interesów 
prawnych lub jeżeli przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym 
lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 
administratorowi. 

Z prawa do sprzeciwu można skorzystać w dowolnym 
momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunięciem danych 
osobowych. Sprzeciw uwzględnimy tylko w wyjątkowych 
przypadkach, z uwagi na Państwa szczególną sytuację. 
Proszę uzasadnić sprzeciw, aby zwiększyć szanse na jego 
uwzględnienie.   

Uzasadniając sprzeciw proszę dokładnie opisać na czym 
polega szczególny charakter sytuacji, w której się Państwo 
znajdujecie. W tym celu należy wyjaśnić czym różni się 
Państwa sytuacja od sytuacji innych osób, których dane 
osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.  

1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe 
znajdują się w punkcie 1. i 2. 

2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. 
Może to być np. imię i nazwisko. 

3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4. Należy określić swoje żądanie. W treści 
podania należy napisać, których celów 
przetwarzania danych osobowych dotyczy 
sprzeciw. 

5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. 
Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie 
oraz zwiększy szanse na pozytywne 
rozpatrzenie sprzeciwu. Prosimy opisać na 
czym polega szczególny charakter sytuacji. 

Wycofania 
zgody 

Jeżeli przetwarzanie danych osobowych odbywa się na 
podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych 
osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej 
zgody w dowolnym momencie.  

Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, 
którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 
z obowiązującym prawem 

1.Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe 
znajdują się w punkcie 1. i 2. 

2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. 
Może to być np. imię i nazwisko. 

3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4. Należy określić swoje żądanie. 

Ograniczenia 
przetwarzania 

Możliwość wniesienia żądania, abyśmy nie wykorzystywali 
więcej danych osobowych we wskazanym celu. 

Prawo do ograniczenia przetwarzania przysługuje 
wyłącznie wówczas, gdy:  

1. Należy złożyć podanie. Dane kontaktowe 
znajdują się w punkcie 1. i 2. 

2. Należy podać swoje dane identyfikacyjne. 
Może to być np. imię i nazwisko. 



Uprawnienia Na czym polegają Jak skorzystać 

1. kwestionowana jest prawidłowość danych albo  

2. dane osobowe są wykorzystywane niezgodnie z prawem, 
lecz Pan/Panie nie zdecydował się na usunięcie danych albo  

3. dane osobowe nie są nam już potrzebne, lecz są one 
potrzebne Panu/Pani do dochodzenia roszczeń lub obrony 
przed roszczeniami albo  

4. wniesiono sprzeciw – ograniczenie przetwarzania 
następuje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu. 

3. Należy wskazać dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4. Należy określić swoje żądanie. W treści 
podania należy napisać, w jakim zakresie 
mamy ograniczyć korzystanie z danych 
osobowych. Można oznaczyć pojedyncze 
cele, dla realizacji których wykorzystujemy 
dane osobowe albo wszystkie. 

5. Należy uzasadnić swoje stanowisko. 
Pomoże nam to prawidłowo ocenić żądanie 

Prawo do 
przenoszenia 

danych 

Możecie Państwo uzyskać zbiór swoich danych osobowych 
w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie 
nadającym się do odczytu maszynowego. Możecie Państwo 
także zażądać przesłania swoich danych osobowych do 
innego administratora.  

Prawo do przenoszenia danych przysługuje w stosunku do 
danych osobowych, jeżeli: 

1) przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody w myśl art. 
6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na podstawie 
umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit. b) oraz 

2) przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany. 

1.Złóż podanie. Dane kontaktowe znajdują 
się w punkcie 1 i 2. 

2.Wskaż swoje dane identyfikacyjne. Może to 
być np. imię i nazwisko. 

3.Wskaż swoje dane kontaktowe. Może to 
być np. adres poczty e-mail albo adres do 
korespondencji. 

4.Określ swoje żądanie. Napisz, że chcesz 
skorzystać z prawa do przenoszenia danych. 

5.Napisz w jakim formacie chcesz otrzymać 
swoje dane osobowe. Najbardziej popularne 
to: .docx, .pdf, .txt oraz .xlsx. 

6.Możesz także wskazać komu powinniśmy 
przesłać Twoje dane osobowe. 

Skargi do 
Prezesa 
Urzędu 

Ochrony 
Danych 

Osobowych 

Możliwość powiadomienia organu nadzorującego 
przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych o 
naruszeniu prawa. 

Należy skontaktować się z Urzędem Ochrony 
Danych Osobowych. 

9. Czy muszę podać dane i jakie są konsekwencje odmowy: 

9.1. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie 

przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. Konsekwencje odmowy: brak. 

9.2. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji, gdy przesłankę przetwarzania danych 

osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. Skutkiem braku podania danych będzie brak 

możliwości załatwienia sprawy zgodnie ze złożonym wnioskiem / żądaniem lub rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy. 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany. Wszelkie dotyczące 

Państwa decyzje podejmują ludzie – pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatności. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji polega na prawomocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligencji 

11. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych 

do oceny wybranych cech człowieka na podstawie zgromadzonych o nim informacji.  

 

 

ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKÓW DOTYCZĄCYCH OBSŁUGI PRAW OSOBY ZAINTERESOWANEJ  
W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH 

 

Osoba Zainteresowana (Czytelnik lub inna osoba, której dane dotyczą) jest uprawniona do złożenia wniosku   
w zakresie obsługi jego praw wynikających z RODO, a Gminna Biblioteka Publiczna w Radymnie (dalej jako „ADO”) zobowiązana 

jest do jego rozpatrzenia według poniższych zasad: 

 

1. Osoba Zainteresowana może zgłosić wniosek do ADO w każdej chwili. 

2. ADO rozpatruje wniosek złożony przez Osobę Zainteresowaną lub osobę działającą w jej imieniu: 

• w ciągu miesiąca, licząc od dnia otrzymania żądania, 

• w przypadku, gdy żądanie lub liczba żądań Osoby Zainteresowanej ma skomplikowany charakter, termin udzielenia 

odpowiedzi może zostać wydłużony o kolejne dwa miesiące; w terminie miesiąca od otrzymania żądania, Inspektor 



ochrony danych poinformuje Osoby Zainteresowanej listownie o przedłużeniu terminu, z podaniem przyczyn 

opóźnienia, 

• w przypadku niepodjęcia działań w związku z żądaniem Osoby Zainteresowanej, Inspektor ochrony danych niezwłocznie 

– najpóźniej w ciągu miesiąca od otrzymania żądania, poinformuje Osobę Zainteresowaną listownie o powodach 

nieodjęcia działań oraz możliwości wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze środków ochrony 

prawnej przed sądem. 

3. Osoba Zainteresowana może złożyć wniosek o realizację swoich praw i wolności. Wniosek Osoby Zainteresowanej powinien 

zawierać dane adresowe oraz rodzaj i szczegóły żądania. Osoba Zainteresowana może złożyć wypełniony wniosek w 

siedzibie ADO lub przesłać go za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: iod@radymno.pl. 

4. Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna się od dnia otrzymania przez ADO żądania Osoby Zainteresowanej. 

5. Osoba Zainteresowana uprawniony jest do złożenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi 

przez ADO.  

6. ADO udziela Osobie Zainteresowanej odpowiedzi na złożony wniosek na piśmie, listem poleconym za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, jeżeli jest to zgodne z życzeniem Osoby 

Zainteresowanej. 

7. ADO nie pobiera żadnych opłat i prowizji za przyjęcie i rozpatrzenie wniosku.  

8. Właściwym dla ADO organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. W przypadku pytań dotyczących wniosku prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail: 

iod@radymno.pl. 
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